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Российская Федерация

Ростовская область

Заветинский район

муниципальное образование «Киселевское сельское поселение»

Администрация Киселевского сельского поселения

Постановление

№ 30
07.03.2012





               
                                  с.Киселевка
	О внесении изменения в постановление Администрации Киселевского сельского поселения от 16.12.2011 №  123 
	


В соответствии с Федеральным законом от 27.072010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в целях приведения нормативных правовых актов Киселевского сельского поселения в соответствии с действующим законодательством,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменение в приложение к постановлению Администрации Киселевского сельского поселения от 16.12.2011 №  123 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги  Администрацией Киселевского сельского поселения  по принятию заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Киселевского

сельского поселения                                                               В.М.Кирносов
Постановление вносит специалист 
первой категории по вопросам 

муниципального хозяйства 

Приложение 

к постановлению Администрации Киселевского сельского поселения 

от 07.03.2012 № 30 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

  предоставления муниципальной услуги Администрацией Киселевского сельского поселения по принятию заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
I.Общие положения

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной  услуги Администрацией Киселевского сельского поселения по принятию заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), а также порядок взаимодействия  с федеральными  органами  исполнительной власти,  органами исполнительной власти субъектов  Российской Федерации,  органами  местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги.

2. Прием заявлений  и  предоставление информации  по  результатам рассмотрения представленных заявлений осуществляется специалистами Администрации Киселевского сельского поселения.

3. Администрация Киселевского сельского поселения при оказании муниципальной услуги взаимодействует с:

Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);

Пенсионным фондом Российской Федерации (ПФР).

4. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, обратившиеся с письменным заявлением, поданным лично или через законного представителя.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги –  принятие заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
6. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – Администрация Киселевского сельского поселения.

347432 Ростовская область Заветинский район с.Киселевка ул.60 лет СССР, 40 Администрация Киселевского сельского поселения.

6.2. Режим работы Администрации Киселевского сельского поселения:

Ежедневно с 8.00 до 16.00 (выходные – суббота, воскресенье).

Обеденный перерыв с 12.00 до 13.00.  
6.3. Контакты для получения дополнительной информации: 

- Глава Киселевского сельского поселения, тел. (863 78) 28-3-81;

- специалисты Администрации Киселевского сельского поселения, тел. (863 78) 28-2-82.

6.4. Адрес электронной почты Администрации Киселевского сельского поселения: sp11118@donpac.ru.

7. Результат  предоставления   муниципальной  услуги – постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и выдача гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, одного из следующих документов:

7.1. уведомление   о   принятии   граждан   на   учет   в   качестве
нуждающихся в жилых помещениях;
7.2. уведомление  об  отказе   в   принятии   граждан   на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
8. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней со дня регистрации заявления.
9. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

- Жилищный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Областной закон от 07.10.2005 № 363-ЗС « Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области»;

- Устав Киселевского сельского поселения;

- настоящий Административный регламент.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги прилагаемых к заявлению:                            

1) копии документов, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи (все страницы);
2) копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;

3) документы, подтверждающие состав семьи;

4) справка предприятия технической инвентаризации  и выписка из Единого государственного реестра прав (ЕГРП) по состоянию на дачу подачи заявления  о наличии или отсутствии жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества  принадлежащего  на праве собственности и подлежащего налогообложению,  на всех членов семьи в муниципальном образовании;
5) в случае, если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали  в ином муниципальном образовании, справка предприятия технической инвентаризации  и выписка из Единого государственного реестра прав (ЕГРП) по состоянию на дачу подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению,  на всех членов семьи  в муниципальном образовании, в котором проживала семья;
6) документы, подтверждающие правовой статус  занимаемого жилья (выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости);
7) копии свидетельств о заключении брака (расторжении брака), о рождении (смерти) членов семьи;

8) копии удостоверений, других документов дающих право на дополнительную жилую площадь в соответствии с федеральным законодательством;
9) справка военного комиссариата установленного образца для семей, потерявших членов семьи в период прохождения службы по призыву на территории Северо-Кавказского региона;

10) выписка из домовой книги  или копия финансового лицевого счета;
11) выданная уполномоченным органом или организацией справка, подтверждающая наличие хронического заболевания, включенного в установленный уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти перечень соответствующих заболеваний, либо степень инвалидности;

12) для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей – копии документов, подтверждающих  их статус;   
13) иные документы, предусмотренные федеральным законодательством.
Все документы, прилагаемые к заявлению, представляются в подлинниках (для сверки) и копиях. Сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются гражданину лицом, принимающим документы.
10.1. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного  лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями  Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами  субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.
11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- предоставление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки или противоречивые сведения;

- предоставление неполного пакета документов, предусмотренного настоящим Административным регламентом.
12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:                 

- представлены документы, которые не подтверждают право состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

- не истек 5-летний срок со дня совершения гражданином действий, совершенных с намерением приобретения права состоять на учете, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях.
13. Муниципальная услуга приостанавливается  в случае:

подачи гражданами по месту учета заявления о снятии с учета;

утраты гражданами оснований, дающих им право на получение жилого помещения по договору социального найма;

выезда в другое муниципальное образование на постоянное место жительства;

приобретение гражданами за счет бюджетных средств, выделенных в установленном порядке органом государственной власти или органом местного самоуправления, жилого помещения;

предоставления гражданам в установленном порядке от органа государственной власти субсидии на строительство жилого дома и выделения органом местного самоуправления земельного участка для этих целей;

выявления в представленных документах должностными лицами, осуществляющих принятие на учет, сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет, а также неправомерных действий должностных лиц органа, осуществляющего принятие на учет, при решении вопроса о принятии на учет.

14. Решение о снятии граждан с учета должно быть принято в течение тридцати рабочих дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием принятия решения о снятии их с учета. Решение о снятии граждан с учета должно содержать основания их снятия с такого учета. Решение о снятии граждан с учета выдается или направляется гражданам, в отношении которых оно принято, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано ими в судебном порядке.

15. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами: услуга предоставляется бесплатно.
16.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления, документов для постановки на учет граждан в качестве  нуждающихся в жилищных помещениях и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 минут и 15 минут соответственно.
Срок регистрации запроса заявителем о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать15 минут.
17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

17.1. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается вся необходимая информация о предоставлении муниципальной услуги;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

17.2. Площадь мест для ожидания зависит от количества граждан, ежедневно обращающихся за предоставлением муниципальной услуги.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы сотрудников.

17.3.
Должны быть созданы условия для обслуживания инвалидов: помещения оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок (в случае технической невозможности оборудования пандусами– при в ходе в здание Администрации устанавливается кнопка вызова), столы для инвалидов размещены в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.

В случае, когда здание невозможно полностью приспособить для нужд инвалидов, Администрацией осуществляются меры, обеспечивающие удовлетворение минимальных потребностей инвалидов.

17.4. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, скамьями (банкетками).

18. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

- соблюдение сроков подготовки ответов заявителям,

- отсутствие ошибок при предоставлении информации;

- обеспечение возможности направления заявления по электронной почте;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

19.1. Представленные копии документов должны быть заверены Главой Киселевского сельского поселения.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 
20. Состав административных процедур:

- прием и регистрация заявлений и документов;

- сбор и рассмотрение документов;

- принятие решения о принятии  на учет, отказе в принятии на учет, снятии с учета, внесении изменений в данные учета;

- уведомление гражданина о принятом решении.
21. Последовательность административных процедур (приложение № 1):
- прием и регистрация заявлений и документов от граждан о принятии (снятии) на учет (с учета);

- сбор, рассмотрение, проверка соответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента;

- принятие решения о принятии  на учет, отказе в принятии на учет, снятии с учета, внесении изменений в данные учета;

- уведомление гражданина о принятом решении.

22. Сроки выполнения административных процедур:
 - прием и регистрация заявлений и документов от граждан о принятии (снятии) на учет (с учета) – не более 1 рабочего дня;

- сбор, рассмотрение, проверка соответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента – не более 15 рабочих дней:

- принятие решения о принятии  на учет, отказе в принятии на учет, снятии с учета, внесении изменений в данные учета – не более 30 рабочих дней со дня принятия заявления и документов;

- уведомление гражданина о принятом решении – не более 3 рабочих дней.

23. Требования к порядку выполнения административных процедур: 

23.1. Требования к порядку приема и регистрации заявлений и документов от граждан о принятии (снятии) на учет (с учета):

Основанием для начала процедуры приема и регистрации заявлений и документов является личное обращение заявителя (представителя заявителя) в Администрацию Киселевского сельского поселения либо поступление заявления по почте, либо по электронной почте (приложение № 2). 
Прием и регистрация заявлений и документов осуществляется ответственным специалистом Администрации Киселевского сельского поселения.

При поступлении заявления должностное лицо Администрации Киселевского сельского поселения, ответственное за прием и регистрацию документов: 

- устанавливает предмет обращения заявителя; 

- проверяет соответствие представленного запроса требованиям, установленным настоящим Административным регламентом; 

- при отсутствии у заявителя при личном обращении заполненного запроса или неправильном его заполнении, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, помогает заявителю заполнить запрос; 

- регистрирует поступление заявления в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма;
- заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты принятия.
23.2. Требования к сбору, рассмотрению, проверке соответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента:
Должностное лицо Администрации Киселевского Cельского поселения, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку представленных документов, наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При необходимости специалистом готовятся промежуточные запросы по существу заявления. 

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит в двух экземплярах проект письма заявителю, в котором излагает мотивированный отказ в предоставлении мунициральной услуги. 

После подписания письма Главой Киселевского сельского поселения специалист, ответственный за производство по заявлению, информирует заявителя о принятом решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направив письмо по электронной почте (если такой способ уведомления указан в заявлении) или  по почте простым письмом.

23.3. Требования к порядку принятия решения о принятии  на учет, отказе в принятии на учет, снятии с учета, внесении изменений в данные учета:

Специалист Администрации Киселевского сельского поселения с учетом анализа поступивших заявлений и документов готовит предложения о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, либо об отказе в принятии на учет, снятии с учета на рассмотрение комиссии по жилищным вопросам при Администрации  Киселевского сельского поселения (далее - комиссия).
На основании решения комиссии о принятии на учет, отказе в принятии на учет, снятии с учета специалист готовит проект соответствующего распоряжения Киселевского сельского поселения и направляет его на согласование и подписание Главе Киселевского сельского поселения.
23.4. Требования к порядку уведомления гражданина о принятом решении:
Основанием для начала процедуры уведомления гражданина о принятом решении является принятое решение о принятии  на учет, отказе в принятии на учет, снятии с учета, внесении изменений в данные учета.

Специалист Администрации Киселевского сельского поселения, ответственный за производство по муниципальной услуге уведомляет заявителя о принятом решении. 

24. Положения пунктов 20, 21, 22, 23 настоящего Административного регламента распространяются, в том числе на услуги, предоставляемые на базе многофункционального центра, а также на услуги, предоставляемые в электронном виде.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

25. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Киселевского сельского поселения.

26. Глава Киселевского сельского поселения организует работу по оформлению и выдаче документов, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению специалистов, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

27. Ответственные специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут дисциплинарную, а в случаях, определенных   законодательством, административную ответственность за качество подготовки информации и соблюдение сроков выполнения административных процедур. 

28. Обязанности сотрудников Администрации Киселевского сельского поселения по исполнению Административного регламента закрепляются  в  их должностных инструкциях.

29. Текущий контроль осуществляется путем проведения  проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента. Периодичность осуществления текущего контроля составляет не реже одного  раза  в год.

30. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы.

31. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

32. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

32. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

33. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

34. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

35. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.

36. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

37. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

38. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

39. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 38 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

40. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 33 настоящего Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Ведущий специалист 

по общим вопросам                                                               Л.В.Костеренко
Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги Администрацией Киселевского сельского поселения  по принятию заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
Блок-схема предоставления муниципальной услуги Администрацией Киселевского сельского поселения  по принятию заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
прием и регистрация заявлений и документов от граждан о принятии (снятии) на учет (с учета)

Приложение № 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги Администрацией Киселевского сельского поселения  по принятию заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
Главе Киселевского 

                                                                                         сельского  поселения

                                                                                                            от____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет

              В связи с_________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

прошу Вас рассмотреть вопрос о постановке меня – гражданина Российской Федерации

___________________________________________________________________________
дата рождения ____________________, паспорт: серия____________№______________
выданный______________________________________ «______»________________г.

удостоверение__________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                      (наименование документа, подтверждающего право гражданина на льготное обеспечение жильем)

серия________№_______,выданное________________________ «_____»____________г.

проживаю по адресу:

                                   (индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

_____________________________________________________________________________________________________________
и членов моей семьи – граждан РФ на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

Состав семьи______________человек:

Супруг (супруга)____________________________________________________________
___________________________________________________________________________

                                                        (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия_________№_________________, выданный _______________________

______________________ «____»______________________г., проживает по адресу:____

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                          (индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

дети:1)__________________________________________________ «_____»__________г,

паспорт (св-во о рождении): серия_________№_______________,выданный___________

________________ «_____»___________________г.,

проживает по адресу:________________________________________________________

                                           (индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

2) __________________________________________________ «_____»_____________г,

паспорт (св-во о рождении): серия_________№_______________,выданный__________

________________ «_____»___________________г.,

проживает по адресу:________________________________________________________

                                           (индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

3) __________________________________________________ «_____»_______________г,

паспорт (св-во о рождении): серия_________№_______________,выданный__________

________________ «_____»___________________г.,

проживает по адресу:________________________________________________________

                                           (индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

    В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений для постоянного 
проживания на территории РФ и других государств на правах_______________не имеем 
(имеем) _________________________________________________________________________

                                      (собственности, найма, поднайма)  (ненужное зачеркнуть)

     Обязуюсь каждые три года с момента постановки меня и членов моей семьи на учет (не позднее 1 марта) представлять документы, предусмотренные частью 6 статьи 1 Областного закона от 7 октября 2005 года № 363-ЗС «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области».

      Обязуюсь в течении трех месяцев со дня обеспечения меня и членов моей семьи жилым помещением освободить вместе со всеми членами моей семьи  занимаемое в настоящее время жилое помещение, сдать (безвозмездно передать) его в установленном порядке_____________________________________________________________________
___________________________________, оставить за собой (не нужное зачеркнуть) при 

(органу местного самоуправления, собственнику и др.)

условии обеспечения жильем с учетом имеющегося жилого помещения.

К заявлению мною прилагаются следующие документы:

1)________________________________________________________________________          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2)________________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3)________________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4)________________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5)________________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6)_______________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7)_______________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8)_______________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9)_______________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

10)______________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

11)______________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

12)______________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

13)_______________________________________________________________________
          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

14)__________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

15)_____________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

16)_______________________________________________________________

         (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

17)_______________________________________________________________

         (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

18)_______________________________________________________________

         (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

19)_______________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

20)_______________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

21)_______________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

22)_______________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

23)_______________________________________________________________

         (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

(Ф,И,О, заявителя)                                                                                (подпись)                                            (дата)

Совершеннолетние члены семьи с заявлением согласны:

1)__________________________________________________________________________

                      (Ф.И.О.)                                                                                           (подпись)

2)__________________________________________________________________________

                      (Ф.И.О.)                                                                                           (подпись)

3)__________________________________________________________________________

                      (Ф.И.О.)                                                                                           (подпись)

4)__________________________________________________________________________

                      (Ф.И.О.)                                                                                           (подпись)

5)__________________________________________________________________________

                      (Ф.И.О.)                                                                                           (подпись)







Сбор, рассмотрение, проверка соответствия представленных документов








Прием и регистрация заявлений и документов от граждан о принятии (снятии) на учет (с учета)








Принятие решения о принятии  на учет, отказе в принятии на учет, снятии с учета, внесении изменений в данные учета











Уведомление гражданина о принятом решении





 








