PAGE  

[image: image1.png]



Российская Федерация

Ростовская область

Заветинский район

муниципальное образование «Киселевское сельское поселение»

Администрация Киселевского сельского поселения

Постановление

№  54
23.05 .2013








                        с.Киселевка
	О реализации решения Собрания депутатов Киселевского сельского поселения от 06.05.2013 № 29 «Об утверждении Положения о государственной пенсии  за  выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в Киселевском сельском поселении»
	


В соответствии со статьей 10 Областного закона от 09.10.2007 № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области» и в целях реализации решения   Собрания депутатов Киселевского сельского поселения от 06.05.2013 № 29  «Об утверждении Положения о государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в  Киселевском сельском поселении» 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок установления государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в Киселевском сельском поселении (приложение № 1).
2.Утвердить Порядок расходования средств бюджета сельского поселения на выплату государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в Киселевском сельском поселении (приложение № 2).
3. Утвердить состав   комиссии по установлению государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в Киселевском сельском поселении (приложение № 3).

4. Настоящее постановление вступает с силу со дня его официального обнародования.
5. Контроль за выполнением постановления  оставляю за собой.
Глава Киселевского
сельского поселения                                                              Л.И.Параваева 
Постановление вносит 
сектор экономики и финансов
Приложение № 1
к постановлению Администрации Киселевского сельского поселения 

от 23.05.2012 № 54
ПОРЯДОК 
установления государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы
в Киселевском сельском поселении 

1. Государственная пенсия за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в Киселевском сельском поселении (далее – государственная пенсия) устанавливается по заявлению лица, претендующего на установление государственной пенсии, на имя Главы Киселевского сельского поселения по форме согласно приложению № 1.

Одновременно с подачей заявления лицом, претендующим на указанную государственную пенсию, представляются следующие документы, согласованные с секретарем комиссии при Администрации сельского поселения по установлению государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в Киселевском сельском поселении (далее –   комиссия):

справка органа, назначающего пенсию, о размере назначенной пенсии на месяц установления государственной пенсии с указанием федерального закона, в соответствии с которым она назначена (досрочно оформлена);

копия правового или исполнительно-распорядительного акта об освобождении от должности лица, замещавшего муниципальную должность или должность муниципальной службы (далее – должностное лицо);

справка о размере среднемесячного денежного содержания должностного лица по форме согласно приложению № 3;

справка о периодах работы (службы) должностного лица, учитываемых при исчислении стажа дающего право на государственную пенсию по форме согласно приложению № 4;

копия трудовой книжки или иных документов, подтверждающих стаж муниципальной службы;
копия паспорта гражданина Российской Федерации;
Заявление должностного лица об установлении государственной пенсии регистрируется специалистом по общим вопросам Администрации поселения в день подачи заявления (получения его по почте) и предоставляется вместе с пакетом вышеперечисленных документов для рассмотрения Главой сельского поселения и после проставления им резолюции передается в установленном порядке в   комиссию.
В том случае, когда к заявлению о назначении государственной пенсии должностному лицу приложены не все необходимые документы, специалист по общим вопросам Администрации сельского поселения возвращает представленные документы о назначении государственной пенсии.

В таком случае днем обращения лица, замещавшего муниципальную должность или должность муниципальной службы, за назначением государственной пенсии считается день предоставления необходимых документов в Администрацию сельского поселения.

2. Комиссия в 10-дневный срок со дня получения документов из Администрации сельского поселения рассматривает их в соответствии с проставленной резолюцией Главой сельского поселения. Рассмотрение производится только при наличии всех документов, указанных в пункте 1.

3. Решение об установлении государственной пенсии принимается путем издания соответствующего распоряжения Администрации сельского поселения в течение месяца со дня подачи заявления при условии наличия документов, указанных в    пункте 1. Проект распоряжения готовит   комиссия согласно приложению № 5. 

Копия распоряжения в 10-дневный срок со дня его подписания направляется заявителю с уведомлением по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку. В случае отказа в установлении государственной пенсии заявителю дается мотивированный ответ.

4. Распоряжение об установлении государственной пенсии в 7-дневный срок со дня его принятия  вместе с документами, указанными в пункте 1 настоящего раздела регистрируются, формируются в выплатное дело и подлежат хранению в Администрации сельского поселения. Администрация сельского поселения осуществляет учет поступивших документов (по форме согласно приложению № 2 к Порядку). 
5. Государственная пенсия устанавливается со дня подачи заявления, но не ранее чем со дня, следующего за днем прекращения полномочий по выборной муниципальной должности (увольнения с должности муниципальной службы) и назначения пенсии.

Государственная пенсия устанавливается пожизненно, к пенсии по инвалидности - на срок назначения такой пенсии.
6. При изменении должностного оклада по соответствующей должности (изменении размера получаемой пенсии)   комиссия принимает решение об индексации государственной пенсии, которое служит основанием для ее перерасчета   конкретным лицам.

Индексация надбавок, фактически установленных конкретному лицу в расчетном периоде, производится путем исчисления их размеров в том же процентном отношении к его проиндексированному должностному окладу. Выплата в новом размере государственной пенсии производится с 1 числа следующего месяца после наступления таких обстоятельств.
7. Выплата государственной пенсии должностным лицам приостанавливается при замещении ими государственной должности или должности государственной службы, муниципальной должности или должности муниципальной службы, а также при выполнении иной работы по трудовому договору со дня поступления на работу, по распоряжению Главы сельского  поселения о приостановлении ее выплаты.

Лицо, получающее ежемесячную доплату к пенсии, обязано в 5-дневный срок сообщить о своем трудоустройстве в письменной форме в Администрацию сельского поселения.  
8. При последующем освобождении от государственной должности или должности государственной службы, муниципальной должности или должности муниципальной службы, срок работы, на которых превышает 12 месяцев, выплата государственной пенсии пересчитывается и возобновляется по заявлению лица (приложение № 1), направленному в Администрацию сельского поселения, с приложением копии документа об освобождении от соответствующей должности.

Распоряжение Администрации сельского поселения о возобновлении выплаты государственной пенсии, Глава сельского поселения принимает в 14-дневный срок со дня регистрации заявления.

Выплата государственной пенсии возобновляется с даты подачи заявления, но не ранее дня, следующего за днем освобождения от государственной должности или должности государственной службы, муниципальной должности или должности муниципальной службы или окончания срока трудового договора.

9. Должностным лицам по их заявлению в установленном настоящим Положением порядке может быть установлена государственная пенсия с учетом вновь замещавшихся муниципальных должностей или должностей муниципальной службы и денежного содержания по ним.
10.  Государственная пенсия за выслугу лет лицам, выехавшим на постоянное место жительства за пределы Заветинского района и подтвердившим свое право на ее получение, выплачивается путем перечисления денежных средств на счет, открытый заинтересованным лицом в кредитных организациях.

11.   Для получения государственной пенсии за выслугу лет лицо, выехавшее за пределы Заветинского района, обязано представить в Администрацию сельского поселения следующие документы:

1)  заявление по форме согласно приложению 1 к данному Порядку;

2) справку с места жительства;

3)  справку о постановке на пенсионный учет с указанием сроков выплаты пенсии, выданную органом, выплачивающим пенсию по постоянному месту жительства;

4)   справку о размере пенсии, выданную органом, выплачивающим пенсию по постоянному месту жительства.

12. Для подтверждения права на получение государственной пенсии за выслугу лет лицо, выехавшее на постоянное место жительства за пределы Заветинского района, два раза в год (в январе и июле каждого года) представляет в Администрацию сельского поселения следующие документы:

1)   справку о размере пенсии, выданную органом, выплачивающим пенсию по постоянному месту жительства;

2) нотариально заверенную копию трудовой книжки (первой и последней страниц).

13. О перемене места жительства, лицо, выехавшее за пределы Заветинского района, обязано письменно сообщить в Администрацию сельского поселения в течение 10 дней со дня наступления указанного обстоятельства.
14.  При не поступлении в Администрацию сельского поселения в январе и июле каждого года документов, указанных в пункте 12 настоящего Порядка, начисление и выплата государственной пенсии за выслугу лет приостанавливаются. При последующем поступлении в Администрацию сельского поселения документов начисление и выплата государственной пенсии за выслугу лет возобновляются, при этом сумма государственной пенсии за выслугу лет начисляется и выплачивается за истекшее время, но не более чем за 6 месяцев, предшествовавших моменту поступления указанных документов.
15.  Вопросы, связанные с установлением и выплатой государственной пенсии за выслугу лет, не урегулированные настоящим Порядком, разрешаются в соответствии с действующим законодательством.

16. Рассмотрение споров, связанных с установлением и выплатой государственной пенсии за выслугу лет, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

В досудебном порядке рассмотрение споров возлагается:

- по вопросам об определении периодов муниципальной службы, учитываемых при исчислении стажа муниципальной службы – на комиссию по вопросам  стажа муниципальной службы:

- по вопросам, связанным с выплатой и перерасчетом  пенсии – на  сектор экономики и финансов сельского поселения
Ведущий специалист
          по общим вопросам                                                              Л.В.Костеренко
Приложение № 1

к Порядку установления государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в  Киселевском сельском поселении

                                                                       Главе Киселевского сельского    

                                                                        поселения

_______________________________ 

_______________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

_______________________________
(должность заявителя)

Домашний адрес:

________________________________

________________________________

Телефон_________________________

Паспорт: серия_____ №____________

выдан___________, кем выдан______

________________________________

Дата рождения___________________

ИНН____________________________

№ пенсионного страхового 

свидетельства____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Положением о государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в Киселевском сельском поселении, утвержденным решением   Собрания депутатов сельского поселения от 06.05.2013 № 29, прошу установить мне государственную пенсию (возобновить мне выплату государственной пенсии), назначенную к трудовой пенсии по старости (инвалидности).

                              (нужное подчеркнуть)

Трудовую пенсию____________________________________________________
(вид пенсии)

получаю в __________________________________________________________

(наименование органа)

При замещении государственной должности Российской Федерации, государственной должности Ростовской области, государственной должности иного субъекта Российской Федерации, государственной должности государственной службы, муниципальной должности или должности муниципальной службы, при назначении мне пенсии за выслугу лет или ежемесячного пожизненного содержания, при установлении дополнительного пожизненного ежемесячного материального обеспечения обязуюсь в 5-дневный срок сообщить об этом в Администрацию сельского поселения.

При изменении своего места жительства, номера лицевого счета в пределах Российской Федерации либо изменении размера трудовой пенсии обязуюсь в 5-дневный срок сообщить об этом в Администрацию Киселевского сельского поселения.
С установленным порядком назначения и прекращения выплаты государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы ознакомлен (а).

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление недостоверных сведений.
«____»_________________ 20___г.

                    _____________________________ 

              (подпись заявителя) 

Заявление зарегистрировано «____»______________20__г.

Место для печати  
_______________________________________

(подпись, фамилия, имя, отчество и должность работника Администрации, уполномоченного регистрировать заявления)

Приложение № 2

к Порядку установления государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в  Киселевском сельском поселении

ЖУРНАЛ

учета заявлений и документов граждан, претендующих 

на государственную пенсию
	№ п/п
	Ф.И.О. п/п



























































































































	Адрес, теле-фон
	Дата принятия заявления, докумен-тов
	Претендует на государственную пенсию:

как лицо, замещавшее выборные муници-пальные должности;

как лицо, замещавшее должности муници-пальной службы
	Стаж нахождения на
	Дата принятия решения о назначении государст-венной пенсии 

	
	
	
	
	
	муни-ципаль-ной долж-ности
	должности муни-ципаль-ной службы
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Глава Киселевского
сельского поселения                                                             
Приложение № 3

к Порядку установления государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в  Киселевском сельском поселении

СПРАВКА

о размере среднемесячного денежного содержания лица, замещавшего муниципальную должность или должность муниципальной службы

Денежное содержание _____________________________________________________,
                                                   

                                                                (фамилия, имя, отчество)

замещавшего муниципальную должность (должность муниципальной службы) составляет:

	
	За ____

месяцев (рублей, копеек)
	В месяц

	
	
	про-центов
	(руб-лей, копеек)

	1
	2
	3
	4

	1. Денежное содержание:

1) должностной оклад

с «___» _____ г. по «___» _____ г. ____ руб. _____ коп.

с «___» _____ г. по «___» _____ г. ____ руб. _____ коп.
	
	-
	

	2) ежемесячные надбавки к должностному окладу:
	
	
	

	а) за особые условия муниципальной   службы (сложность, напряженность,   специальный режим работы и иные особые условия)

с «___» _____ г. по «___» _____ г. ____ руб. _____ коп.

с «___» _____ г. по «___» _____ г. ____ руб. _____ коп.
	
	
	

	б) за выслугу лет

с «___» _____ г. по «___» _____ г. ____ руб. _____ коп.

с «___» _____ г. по «___» _____ г. ____ руб. _____ коп.
	
	
	

	в) квалификационная надбавка

с «___» _____ г. по «___» _____ г. ____ руб. _____ коп.

с «___» _____ г. по «___» _____ г. ____ руб. _____ коп.
	
	
	

	3) премии:

по результатам работы за месяц

по итогам работы за год
	
	-
	

	4) материальная помощь 

с «___» _____ г. по «___» _____ г. ____ руб. _____ коп.

с «___» _____ г. по «___» _____ г. ____ руб. _____ коп.
	
	
	

	Итого
	
	-
	

	2. Денежное    содержание,    учитываемое    для установления государственной пенсии
	-
	-
	


Глава Киселевского
сельского поселения                  ________________________________________


                                                       (подпись, фамилия, имя, отчество)
Ведущий специалист             _________________________________________    
          по вопросам бухгалтерского учета                   (подпись, фамилия, имя, отчество)

Место для печати

Дата выдачи ____________________________


                                                  (число, месяц, год)

Приложение № 4

к Порядку установления государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в Киселевском сельском поселении

СПРАВКА

о периодах работы (службы), учитываемых при исчислении стажа, дающего право на государственную пенсию, должностному лицу

                              _______________________________________
                                                                  (фамилия, имя, отчество)

	№ п/п
	На​име​но​ва​ние ор​га​нов,
вре​мя ра​бо​ты (воен​ной
служ​бы (служ​бы)) в
ко​то​рых да​ет пра​во на
исчисление стажа, дающего право на государственную пенсию


	Номер записи в трудовой книжке
	Дол​жность
	Да​та (чис​​ло, ме​сяц, год)
	Стаж ра​бо​ты или службы, принимаемой для исчисления размера государственной пенсии

	
	
	
	
	с ка​ко​го
вре​ме​ни
	по ка​кое
вре​мя
	

	
	
	
	
	
	
	лет
	меся-цев
	дней

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Председатель комиссии 

по вопросам стажа муниципальной 

службы в муниципальном образовании

«Киселевское сельское поселение»          __________________________

 






                   (подпись, фамилия, имя, отчество)

Место для печати

Приложение № 5

к Порядку установления государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в Киселевском сельском поселении

РАСПОРЯЖЕНИЕ

«___»_________20___


№ _____

	Об установлении государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципаль​ной службы в Киселевском сельском поселении _________(Ф.И.О.)________
	


В соответствии  Областного закона от 09.10.2007 № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области», руководствуясь решением   Собрания депутатов Киселевского сельского поселения от 18.12.2009 № 36 «Об утверждении Положения о государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в  Киселевском сельском поселении», 

1. Установить с «___»_____________ года _________________________
                                                                               (фамилия, имя, отчество)

замещавшему муниципальную должность (должность муниципальной службы) 
в Киселевском сельском поселении государственную пенсию за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в Киселевском сельском поселении в размере _________руб___коп., составляющую______ процентов среднемесячного денежного содержания, без учета материальной помощи.
2. Сектору экономики и финансов Администрации Киселевского сельского поселения обеспечить выплату государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в Киселевском сельском поселении ___________________.
                                                 (фамилия,имя,отчество)

3. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 

































Основание:

1) заявление установленного образца;

2) справка о размере среднемесячного денежного содержания лица, замещавшего муниципальную должность или должность муниципальной службы;
3) справка о периодах  работы (службы), учитываемых при исчислении стажа, дающего право на государственную пенсию, должностному лицу;                          
4)  копия трудовой книжки, а также иные документы (копии), подтверждающие стаж муниципальной службы (работы);

5)  справка органа, осуществляющего выплату пенсии, о назначении (досрочно оформленной) трудовой пенсии по ___________________________.

                                            (вид пенсии) 

Глава Киселевского сельского поселения
                       _______________







Место для печати

Приложение № 6

к Порядку установления государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в Киселевском сельском поселении

УВЕДОМЛЕНИЕ 
№ __

«___»__________20__

__

Уважаемый ______________________________________!

Администрация Киселевского сельского поселения сообщает, что с _____________________ Вам

                                                                            
дата)                              установлена государственная пенсия за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в Киселевском сельском поселении в размере _____________ рублей.

Глава Киселевского сельского поселения                                             ________________________
Приложение № 2
к постановлению Администрации Киселевского сельского поселения 

от 23.05.2013 № 54
ПОРЯДОК

расходования средств бюджета сельского поселения на выплату государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в Киселевском сельском поселении
1. Расходы на выплату государственной пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы, подлежат финансированию за счет средств бюджета сельского поселения в объемах, установленных решением   Собрания депутатов сельского поселения   о бюджете сельского поселения на соответствующий финансовый год.
Государственная пенсия выплачивается за счет средств бюджета сельского поселения Администрацией сельского поселения.1  
_______________

1Администрация сельского поселения оставляет за собой право изменять порядок выплаты государственной пенсии за выслугу лет

2.    Государственная пенсия за выслугу лет выплачивается сектором экономики и финансов Киселевского сельского поселения на основании распоряжения  Администрации Киселевского сельского поселения.
3. Ведущий специалист по вопросам бухгалтерского учета 20 числа месяца, предшествующему планируемому месяцу, предоставляет заведующему сектором экономики и финансов Администрации сельского поселения заявку на предшествующий месяц об объемах финансирования на выплату государственной пенсии за выслугу лет.
4.   Заведующий сектором экономики и финансов Администрации сельского поселения в течение пяти рабочих дней с момента поступления заявки, указанной в п.3 настоящего Порядка, финансирует денежные средства в полном объеме на лицевой счет Администрации Киселевского сельского поселения.
5. Ведущий специалист по вопросам бухгалтерского учета сельского поселения в течение пяти рабочих дней с момента получения выписки из лицевого счета о зачислении направленных денежных средств осуществляет выплаты государственной пенсии за выслугу лет путем перечисления денежных средств на лицевые счета получателей в отделении Сберегательного Банка Российской Федерации на территории Заветинского района.
6.     Заведующий сектором экономики и финансов осуществляет контроль за целевым использованием денежных средств, направляемых на выплату государственной пенсии за выслугу лет.
Ведущий специалист
          по общим вопросам                                                              Л.В.Костеренко
Приложение № 3
к постановлению Администрации Киселевского  сельского поселения 

от 23.05.2013 № 54
СОСТАВ 

комиссии при Администрации сельского поселения по установлению государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в Киселевском сельском поселении
	Параваева
Людмила Ивановна
	-   Глава Киселевского сельского поселения –

    председатель комиссии



	Микрюкова
Людмила Николаевна


	-  заведующий сектором экономики и финансов Администрации Киселевского сельского поселения, заместитель председателя


	Костеренко 
Лариса Васильевна

	- ведущий специалист  по общим вопросам Администрации Киселевского сельского поселения,  секретарь комиссии  


	Члены комиссии:


	

	Горбикова

Валентина Николаевна 
	- ведущий специалист по вопросам бухгалтерского учета  Администрации Киселевского сельского поселения


	Горковской
Вячеслав Андреевич 
	-  ведущий специалист по вопросам земельных и имущественных отношений Администрации Киселевского сельского поселения



Ведущий специалист 
по общим вопросам                                                              Л.В.Костеренко
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